上海外国语大学国际金融贸易学院

专业实习报告写作及提交相关要求
一、题目要求

题目采用两级标题形式，一级标题用“专业实习报告”，副标题根据专业实习报告内容添加。如：

专业实习报告

——**公司成本核算存在的问题及改进办法
一、内容要求

内容应包括以下几个基本组成部分：
1，选择参与此项专业实习活动的目的

2，所参与的专业实习活动的单位、具体岗位、此岗位进行的专业实习工作内容介绍

3，实习岗位或单位的工作存在哪些问题，并联系所学的理论知识，对问题原因进行调查、分析和思考，提出问题的解决办法或解决思路，解决办法的可行性论证等。

4，对专业实习的综合性总结，包括专业实习活动的收获、认识和感受；专业实习对课堂所学知识在实际工作应用的促进作用、理论与实践联系与差距等。
二、格式要求

1，封面只根据模板默认的字体和字号在指定位置添加：副标题，姓名，学号，专业，年级，指导老师等内容；

2，模板第3页是正文，首行用封面中的副标题，字体4号居中；空一行后接具体内容，宋体5号，首行缩进2字符；
3，正文中一级标题与上面文字（如有）留1空行，宋题小4居中。

二、字数要求：不低于4000字

三、提交要求
1，按规定时间按时提交

2，最终稿以打印稿提交，打印稿格式见统一模版；

